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MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

DIRETOR~IA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE MATERIAL
EDITAL
PREGAO ELETRONICO - SRP N° 90007
PROCESSO N° 264/2024-59
GED N° 20.27.0008.0000264/2024-59

SETOR REQUISITANTE: SETOR DE ALMOXARIFADO DO MINISTERIO
PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE

RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA:
ERIC VINICIUS MOURA DANTAS, LAIS GOMES VASCONCELOS, ELZA
LORENZA QUARANTA LEITE CARVALHO.

Procuradoria-Geral de Justica do Estado de Sergipe, inscrita no CNPJ — MF
sob 0 n°® 13.168.687/0001-10, por intermédio do (a) Pregoeiro (a) e da Equipe
de Apoio, nomeados pela Portaria n°® 176/2024 de 26 de janeiro de 2024,
torna publico, para conhecimento dos interessados que realizara licitagcado na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS, conforme descricdo constante neste Edital e seus
Anexos, pela Lei n.° 14.133/2021, Lei Estadual de n°® 8.747/2020, Portaria
3.176 de 2023 do Ministério Publico de Sergipe e, subsidiariamente, pelo
Decreto Estadual n® 342/2023.

— Licitacdo na modalidade PREGAO. NA FORMA ELETRONICA COM

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS PARA PARTICIPACAO EXCLUSIVA
DE EMPRESAS SEDIADAS NO ESTADO DE SERGIPE, conforme a Lei

Estadual n°® 8.747/2020.
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1 — CONDICOES PRELIMINARES E ABERTURA DA SESSAO

1.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de
sistema eletrénico (comunicacgao pela Internet), dirigida pelo pregoeiro, a ser
realizada conforme indicado abaixo, de acordo com a legislagdo mencionada

no preambulo deste Edital.

1.2. Todas as referéncias de tempo estabelecidas neste Edital, no aviso e
durante a sessdo publica observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia —
DF e, desta forma, serdo registradas no sistema eletrbnico e na

documentacao relativa ao certame.

PRAZO PARA ENVIO DE PROPOSTA: da data da publicagao do aviso até o

horario limite de inicio da sessao publica.

DATA DA ABERTURA: 17/06/2024

HORA DA ABERTURA: 09h00 (Horario de Brasilia)
ENDEREGO ELETRONICO: www.gov.br/compras/pt-br
UASG: 926320 — Procuradoria-Geral de Justigca de Sergipe.

1.3. Nao ocorrendo expediente ou existindo qualquer fato superveniente que
impega a realizagcdo do certame na data marcada, a sessao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario e endereco eletrbnico anteriormente estabelecido, desde que nao

haja comunicagao do Pregoeiro em contrario.

2-DO OBJETO

2.1. Registro de pregos para aquisicdo de materiais de copa/cozinha e
limpeza, conforme especificagcbes, quantidades, condicbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.
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2.2. O pregao sera realizado em grupo unico, com critério de julgamento
pelo menor pre¢o, observados os valores maximos previstos no anexo |l

neste Edital.

2.3. Fazem parte integrante deste edital os anexos abaixo relacionados:

Anexo | - Termo de Referéncia

Anexo Il — Modelo de Planilha de Precos;

Anexo lll — Valores Maximos Aceitaveis pela Administragao;

Anexo IV — Declaragao de Regularidade — Resolugoes CNMP N.° 01/2005
(ART. 4°), N° 07/2006 (ART. 1°), N° 28/2008 (ART. 1°) e N° 37/2009 (ART.
3°);

Anexo V — Minuta da Ata de Registro de Pregos

2.4. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto
descritas no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras)

e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerao as ultimas.

3 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta dos
recursos consignados no orgamento da Procuradoria-Geral de Justiga de
Sergipe para os exercicios alcangados pelo prazo de validade da Ata de
Registro de Pregos, cujos programas de trabalho e elementos de despesas

especificos constardo na respectiva Nota de Empenho.

4 — DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

4.1. Poderdao participar deste Pregdo os interessados que estiverem
previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).
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4.1.1. Os interessados deverdo atender as condigbes exigidas no
cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista
para recebimento das propostas.

4.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas
e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
6rgao ou entidade promotora da licitagao por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los
atualizados junto aos o&rgaos responsaveis pela informagdo, devendo
proceder, imediatamente, a corregcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar

desclassificagdo no momento da habilitagao.

4.5. A participagao nesta licitacdo é exclusiva a microempresas e empresas
de pequeno porte, SEDIADAS NO ESTADO DE SERGIPE, conforme a Lei
Estadual n° 8.747/2020.

4.5.1 A obtengcdo do beneficio a que se refere o item anterior fica
limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no
ano-calendario de realizagao da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de

enquadramento como empresa de pequeno porte.

4.6. Nao poderao participar deste Pregéo:
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a) aquele que n&o atenda as condigbes deste Edital e seu(s)

anexo(s);

b) consércios de empresas, qualquer que seja sua forma de

constituicao;

c) as empresas suspensas de contratar com a Procuradoria-Geral de

Justica do Estado de Sergipe;

d) pessoa fisica ou juridica que estejam declaradas inidoneas para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos da punigdo ou até que seja promovida a

reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

e) empresas que estejam sob faléncia, concordata, dissolugdo ou
liquidacao;

f) Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execugdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade
contratante, devendo ser observadas as situagcdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

g) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servigos ou

fornecimento de bens a ele relacionados;

h) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela
elaboragao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da
qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao

versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
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i) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcgao
na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral

ou por afinidade, até o terceiro grau;

) Empresa que tenha como socios erentes ou_diretores

pessoa que seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
membros do Ministério Publico de Sergipe, da Unido e dos
Estados e servidor ocupante no ambito do MPSE, de cargo de
direcdo, chefia ou assessoramento, compreendido o ajuste
mediante designacées ou cessbes reciprocas em qualquer
o6rgdo da Administracdo Publica direta e indireta dos Poderes da

Unido, dos Estados. do Distrito Federal e dos Municipios,
conforme dispoem as Resolucées CNMP 01/2005. 07/2006,

21/2007, 28/2008 e 37/2009 (Anexo IV do Edital).

k) Estejam inscritas no Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis
por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo conselho
Nacional de Justica. (

www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

4.7. O impedimento de que trata o item “d” sera também aplicado ao licitante
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a

utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.8. A critério do 6rgao e exclusivamente a seu servigo, 0 autor dos projetos e

[P}

a empresa a que se referem os itens “g” e “h” e poderao participar no apoio
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das atividades de planejamento da contratagédo, de execucgao da licitagado ou
de gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes

publicos do 6rgao ou entidade.

4.9. O disposto nos itens “g” e “h” nao impede a licitagdo ou a contratacao de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto
basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto

executivo, nos demais regimes de execugao.

4.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do

mesmo grupo econémico.

5 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema
eletrbnico, a proposta com o prego, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessao publica.
5.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo
proprio do sistema, que:
5.2.1 Esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e
seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
definidos no instrumento convocatoério;
5.2.2. Nado emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
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de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicéo;

5.2.3. Nao possui empregados executando incisos lll e IV do art. 1° e

no inciso lll do art. 5° da Constituicdo Federal trabalho degradante ou

forcado, observando o disposto nos ;
5.2.4 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas especificas.

5.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo

proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da

Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento

favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§
1° a0 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

5.4.1. No item exclusivo para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira
0 prosseguimento no certame, para aquele item;

5.4.2 Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para
microempresas € empresas de pequeno porte, a assinalacdo do

campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao

tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

5.5. A falsidade da declaracédo de que trata os itens ou sujeitara o licitante as
sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.
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5.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a
fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e
lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.7. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da
proposta e dos documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera
somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de
envio de lances.

5.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que
compdéem a proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de
propostas, apds a fase de envio de lances.

5.9. A falsidade da declaracdo de que trata os itens ou sujeitara o licitante as
sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.10. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de
a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante
podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de
desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as
seguintes regras:

5.11.1. A aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagao aos lances
intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta;
e

5.11.2. Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado
o valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o
subitem acima

5.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo

parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, sendo vedado:
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5.12.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor prego; e

5.12.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo
fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por
maior desconto.

5.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado na forma do item 5.14 possuira carater sigiloso para os
demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitagao,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de

controle externo e interno.

5.15. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar
as operagdes no sistema eletrbnico durante o processo licitatério e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua

desconexao.

5.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca,

para imediato bloqueio de acesso.

7 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no

sistema eletrdonico, dos seguintes campos:

a) Razdo Social, endereco, CEP, CNPJ, Dados Bancarios, numeros de

telefone e e-mail;

b) Prazos: de validade nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos, contados a

partir da data de abertura das propostas; de entrega do objeto;
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c) Todas as especificagbes do objeto, tais como marca, modelo, tipo,

fabricante e procedéncia;

d) Planilha detalhada informando preco unitario e prego total. Todos os
precos devem ser expressos em moeda corrente nacional, em algarismos,
com no maximo 02 (duas) casas decimais apds a virgula, neles incluidas
todas as despesas de impostos, transporte, frete e custos de entrega, mao
de obra e demais itens indispensaveis ao perfeito cumprimento do objeto do

Termo de Referéncia, durante todo o periodo de vigéncia;

e) A proposta deve ser enderegada ao Ministério Publico do Estado de

Sergipe;

7.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o

licitante.

7.2.1 O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo
inferior ao maximo previsto para contratagao.
7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,

encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execug&o do objeto.

7.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serao de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissao ou
qualquer outro pretexto.

7.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

7.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao

vigente.
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7.7. O licitante devera fornecer em sua proposta todos os produtos e/ou
servicos referidos em conformidade com o Termo de Referéncia, Anexo | do

edital;

7.8. Fica ressalvado que a descricdo do produto a ser ofertado, devera ser

idéntico ao das especificacbes descritas no presente edital.

8 — DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

8.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sesséo
publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados
neste Edital.

8.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos
de habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

8.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre
o Pregoeiro e os licitantes.

8.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente

informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

8.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario

fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

8.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por

ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 1% (um por
cento).
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8.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de
lance inconsistente ou inexequivel.

8.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de “disputa aberto”,
onde os licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes.

8.10.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez
minutos e, apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema
quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracéo da sesséao publica.

8.10.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente
sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

8.10.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o
sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagao.

8.10.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a
proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco
por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgdes.

8.10.5. ApOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serao
convocados para apresentar lances intermediarios.

8.10.6. Apos o término dos prazos estabelecidos no subitem anterior, o
sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de
valores.

8.10.7 N&o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo  valor,
prevalecendo aquele que for recebido eregistrado em  primeiro
lugar.

8.10.8 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao
informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificagao do licitante.
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8.10.9 No caso de desconexado com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletrbnico podera permanecer
acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

8.10.10 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera
suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas
da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletrénico utilizado para divulgagao.

8.10.11 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor
de sua proposta.

8.11 Havendo eventual empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n°
14.133, de 2021, nesta ordem:

8.11.1 Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;

8.11.2 Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para
a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais
para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta
Lei;

8.11.3 Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre

homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

8.12 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

8.12.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito
Federal do 6rgao ou entidade da Administragao Publica estadual ou
distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

8.12.2 empresas brasileiras;

8.12.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;
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8.12.4 empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos
da Lei n® 12.187, de 29 dedezembro de 2009.

8.13 Encerrada a etapa de envio de lances da sessio publica, na hipétese
da proposta do primeiro colocado permanecer acima do pregco maximo
definido para a contratagdo, o Pregoeiro podera negociar condi¢bes mais
vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

8.14 A negociagcdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracio.

8.15 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.16 O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatério.

8.17 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo
de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds
a negociagado realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacgao daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

8.18 E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.19 Apds a negociagao do precgo, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacéo e
julgamento da proposta.

9 — DA FASE DE JULGAMENTO

9.1. Encerrada a etapa de negociagédo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢gdes de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021,
legislacédo correlata e no item 4.7 do edital, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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9.1.1. SICAF;
9.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas -
CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

9.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.2. Constatada a existéncia de sangéo, o licitante sera reputado inabilitado,

por falta de condicao de participacao.

9.3. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

9.3.1. Contiver vicios insanaveis;

9.3.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo

de Referéncia;

9.3.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do

preco maximo definido para a contratagao;

9.3.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido

pela Administracao;

9.3.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias

deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

9.4. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela

Administracao.

9.4.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s sera
considerada apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:

9.4.2. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

9.4.3. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto

da oferta.
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9.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas

diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

9.6. Erros no preenchimento da planilha n&do constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor,
no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do prego e
que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao;

9.6.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas;

9.6.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
corregéo a indicagéo de recolhimento de impostos e contribuicées na

forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

9.7. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagao escrita do setor

requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

9.8. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagao de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no

Termo de Referéncia, sob pena de néo aceitacdo da proposta.

10 — DA FASE DE HABILITAGAO

10.1. Encerrada a fase de julgamento, a habilitacdo dos licitantes sera

verificada em relagdao aos documentos relacionados a seguir:

10.1.1. Habilitagao juridica:
10.1.1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, e, no caso de sociedades por acgoes,

acompanhado de documento de eleicao de seus administradores;
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10.1.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

10.1.2.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
10.1.2.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);
10.1.2.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

10.1.3. Qualificagao Técnica
10.1.3.1. Comprovagao através de atestado(s) de capacidade técnica
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual
esteja expressa a aptiddo do interessado no fornecimento do objeto
para uma quantidade minima de 50% (cinquenta por cento) da

quantidade a ser registrada através da presente contratacao.

10.1.3.2 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados

em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

10.1.3.3 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias
a comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando

solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
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contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o

objeto contratado, dentre outros documentos.

10.1.3.4 A pessoa juridica emissora do atestado de capacidade
técnica devera ser usuaria do objeto fornecido, ndo sendo aceitos atestados
emitidos por quaisquer intermediarios. licitacdo, e com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de

direito publico ou privado.

10.1.4. Qualificagdo Econémico-Financeira

10.1.4.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

10.2. Documentagao complementar:

10.2.1. Declaragdo de que nao possui atualmente em seus quadros nem
admitira, durante a vigéncia da avenca decorrente da licitagdo, socios,
gerentes ou diretores que sejam Membros ou servidores (estes quando
ocupantes de cargos de dire¢do) do Ministério Publico e seus codnjuges,
companheiros ou parentes, até o 3° grau, em atendimento ao disposto no art.

4° da Resolugao n.° 1/2005 do Conselho Nacional do Ministério Publico,

conforme dispéem as Resolugcoes CNMP 01/2005., 07/2006. 21/2007,
28/2008 e 37/2009 (Anexo IV do Edital);

10.3. A documentagao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro
cadastral no SICAF.

10.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos

requisitos de habilitacido, e o declarante respondera pela veracidade das

informacgdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).
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10.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de
inabilitacéo, a declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

10.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracao
de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na

data de entrega das propostas.

10.7. A habilitagcao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

10.7.1. Somente havera a necessidade de comprovagdao do
preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos
originais n&o-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.
10.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgédos responsaveis
pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a

alteragao dos registros tao logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

10.8.1. A n&o observancia do disposto no item anterior podera

ensejar desclassificagdo no momento da habilitagéo.
10.9. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitagcao.

10.9.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam

contemplados no Sicaf serdao enviados por meio do sistema, em
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formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagao do pregoeiro.
10.10. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao
contidos somente sera feita em relagao ao licitante vencedor.
10.10.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem
do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso,
em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do

licitante mais bem classificado.

10.11. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para Lei 14.133/21, art. 64:

10.11.1. Complementacao de informag¢des acerca dos documentos ja

apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar
fatos existentes a época da abertura do certame; e
10.11.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado

apo6s a data de recebimento das propostas;

10.12. Na analise dos documentos de habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar
erros ou falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e
classificacao.

10.13. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacao,
O pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracao de uma proposta que atenda ao
presente edital, observado o prazo disposto no subitem 10.9.1.

10.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos
de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds
concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.
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10.15. A comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas
e das empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de
contratagdo, e ndo como condigdo para participagado na licitagdo (art. 4° do
Decreto n° 8.538/2015).

11 - DOS RECURSOS

11.1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitagdo ou inabilitagao de licitantes, a anulagao ou revogagao da licitagao,
observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacgéao
ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas
ou o ato de habilitagdo ou inabilitacdo do licitante:

11.3.1 a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente,
sob pena de precluséo;

11.3.2. O prazo para a manifestagdo da intengao de recorrer ndo sera
inferior a 10 (dez) minutos.

11.3.3. O prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado
na data de intimagdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou
inabilitacao;

11.3.4. na hipétese de adogao da inversao de fases prevista no § 1°
do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentacado das
razbes recursais sera iniciado na data de intimagcdo da ata de

julgamento.
11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3
(trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
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autoridade superior, a qual devera proferir sua decis&o no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo n&o serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazées ao recurso pelos demais
licitantes sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagéao pessoal
ou da divulgacédo da interposi¢cdo do recurso, assegurada a vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracgao terao efeito suspensivo do ato
ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisédo final da autoridade
competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados no sitio eletrébnico:

https://www.mpse.mp.br/index.php/licitacoes/.

12 - DA CONTRATACAO

12.1. Apos a homologacgéao desta licitagdo, caso se conclua pela contratagéo,
a Administragdo convocara o adjudicatario para aceitar ou retirar a nota de
empenho de despesa, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da
data de sua convocacgao, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem

prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

12.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita
pela Administracao.

12.3. Na hipotese de o vencedor da licitagdo nao aceitar ou n&o retirar a nota
de empenho de despesa no prazo e nas condigdes estabelecidas, outro

licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificagao, para
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celebrar a contratacdo ou a ata de registro de pregos, ou instrumento
equivalente, nas condi¢gdes propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo
da aplicacao das sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021,
e em outras legislagdes aplicaveis.
12.4. Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do item
12.3, a Administragcdo, observados o valor estimado e sua eventual
atualizacao nos termos do edital de licitagdo, podera:
12.4.1. Convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na
ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor,
mesmo que acima do prego ou inferior ao desconto do adjudicatario;
12.4.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos
licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando
frustrada a negociagédo de melhor condigao.
12.5. A recusa injustificada do adjudicatario em aceitar ou retirar a nota
de empenho, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e
a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgéo ou entidade

promotora da licitagao.

12.6. A regra do item 12.5 n&o se aplicara aos licitantes remanescentes

convocados na forma do item 12.4.1.

13 — DA FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

13.1. O regime de execugao contratual, os modelos de fiscalizagdo e gestao,
assim como os prazos e condi¢gdes de conclusio, entrega, observagéo e

recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
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14 — DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

14.1. Verificada a qualidade dos produtos fornecidos e a compatibilidade com
as exigéncias deste termo, da proposta apresentada pela empresa e do
instrumento celebrado, proceder-se-a com os tramites pertinentes a
realizagdo do pagamento, que ocorrera em até 05 (cinco) dias uteis,
contados do atesto definitivo na nota fiscal correspondente aos itens

efetivamente fornecidos.

14.2. A Contratada devera comprovar a regularidade junto ao FGTS, bem
como apresentar as certiddes negativas de débitos municipal, estadual,
federal e trabalhista, além da nota fiscal/fatura referente a execucido do
objeto.

14.3. A nota fiscal/fatura apresentada devera observar as regras relativas ao
destaque do imposto de renda incidente na fonte — IRRF, de acordo com as
diretrizes do Decreto Estadual n°® 331/2023 e disposi¢cdes correlatas. Caso a
Contratada seja isenta, imune ou Optante pelo Simples, a nota fiscal/fatura
devera ser acompanhada da respectiva documentagao comprobatoria.

14.4. Os documentos supracitados, os quais sdo imprescindiveis para a
concretizacdo do pagamento, deverdo ser apresentados a Diretoria
Administrativa para conferéncia, cabendo ao fiscal designado pelo Diretor da
ESMP atestar a respectiva nota fiscal, desde que constate que tudo esta em
conformidade com este termo de referéncia.

14.5. Constatada a regularidade da Contratada e atestado o recebimento dos
produtos na nota fiscal apresentada, esta sera encaminhada a Diretoria
Financeira para pagamento.

14.6. Caso a empresa deixe de cumprir quaisquer das obrigagdes
assumidas, o Ministério Publico de Sergipe podera determinar a sustacéo do

pagamento.
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14.7. Se a Contratada der causa a atraso no pagamento da fatura, ndo sera

possivel a sua atualizagao monetaria.

14.8. Em caso de atraso na realizagdo do pagamento, sem que a Contratada
tenha concorrido para tanto, incidira multa de 2% (dois por cento) sobre o
valor contratado, além de juros de mora na ordem de 1% (um por cento) ao

més e corre¢cao monetaria pelo IGP-DI.

15 — DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei 14.133/2021, o
licitante que, com dolo ou culpa, sem prejuizos das multas previstas no

Contrato:

| — deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou
nao entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a

pregoeiro/a durante o certame;

Il — Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

a) nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés
a negociagao;

b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

c) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

d) deixar de apresentar amostra;

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificagdes do edital;

lll - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida

para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade

de sua proposta;
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IV — recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administragao;
V — apresentar declaracdao ou documentacao falsa exigida para o
certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagao;
VI — fraudar a licitagao;
VIl — comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:
a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;
VIll — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitacao;

IX — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

15.2. Com fulcro na Lei n° 14.133. de 2021, a Administracdo podera,

garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as
seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar e

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua

reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

15.2.1. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo
administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
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penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de

inidoneidade para licitar ou contratar.

15.2.2. As sangbes do item acima também se aplicam aos
integrantes do cadastro de reserva, em pregdo para registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

15.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato n&do exclui, em

hipétese alguma, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado ao
Contratante (art. 156, §9° da Lei n® 14.133, de 2021)

15.3.1. Todas as sancgdes previstas neste Contrato poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°
14.133, de 2021).

15.3.2. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do

interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

15.3.3. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem

superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

15.3. Na aplicagédo das sanc¢des serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administracao Publica

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
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15.4. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa
quanto as condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagéo,

mesmo apos o0 encerramento da fase de lances.

16 — DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

16.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por
irregularidade na aplicagao da Lei n® 14.133, de 2021, mediante peticdo a ser
encaminhada ao endereco eletrénico: licitacao@mpse.mp.br, até 3 (trés)
dias uteis antes da data da abertura do certame.

16.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera
divulgado em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis,
limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

16.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por
forma eletrbnica, encaminhada ao enderego eletrénico:

licitacao@mpse.mp.br,

16.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os
prazos previstos no certame.

16.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo é medida
excepcional e devera ser motivada pelo agente de contratagcédo, nos autos
do processo de licitagao.

16.5. Acolhida a impugnacéao, sera definida e publicada nova data para a

realizacao do certame.

17 — DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. A presente licitagcdo ndo importa necessariamente em contratagéo,
podendo o Procurador-Geral revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de

interesse publico, derivado de fato superveniente comprovado ou anula-la
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por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo mediante ato escrito e
fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento dos
participantes da licitagao.
17.2. Os proponentes assumem todos os custos de preparagdao e
apresentacao de suas propostas e o Ministério Publico de Sergipe nao sera,
em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conduc¢ao ou do resultado do processo licitatorio.
17.3. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacodes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da
licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informacdes nele contidas implicara imediata desclassificacdo do
proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a
rescisdo do contrato, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.
17.4. Apos apresentacao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.
17.5. Da contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e
vencem os prazos em dias de expedientes no Ministério Publico de Sergipe,
com excegao do prazo de 24 (vinte e quatro horas) para a intengao de
recurso que, caso expire num sabado ou feriado, ainda assim, contara para
os fins legais.
17.6. E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase
da licitagao, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar
a instrucao do processo.
17.7. O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, nao
importara no afastamento do proponente, desde que seja possivel a aferigéo
da sua qualificagao e a exata compreensao da sua proposta.
17.8. O objeto deste pregao podera sofrer acréscimos ou supressdes, em
conformidade com o art. 124 da Lei n 14.133/2021.
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17.9. No caso de alteracido deste Edital no curso do prazo estabelecido para
a realizacdo do Pregado, este prazo sera reaberto, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragao nao afetar a formulagdo das propostas.
17.10. As normas que disciplinam este Pregdo serdao sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os proponentes, desde que nao
comprometam o interesse da Administragao, a finalidade e a seguranca da
contratacgao.
17.11. A participagdo do proponente nesta licitagdo implica a aceitagdo de
todos os termos deste edital.
17.12. Havendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessao sera transferida para dia e horario
definidos pelo pregoeiro, comunicando devidamente aos licitantes do pregao
eletrénico.
17.13. Os casos omissos serao decididos pelo Pregoeiro em conformidade
com as disposi¢des constantes dos Decretos e Leis citadas no preambulo
deste edital.
17.14. O 6rgao promotor do certame nado disponibilizara suas instalagoes,
bem como equipamentos ou conexdes com o provedor do sistema eletronico
as licitantes interessadas em participar deste Pregao.
17.15. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais

resultantes deste edital sera o da Comarca de Aracaju/SE.

ANEXO |
PREGAO ELETRONICO N° 90007/2024
TERMO DE REFERENCIA

AQUISIGAO DE MATERIAIS DE COPA/COZINHA E LIMPEZA
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(ATA DE REGISTRO DE PRECOS)

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Registro de precos para aquisicdo de materiais de copa/cozinha e limpeza,

conforme especificagdes, quantidades, condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste

instru

mento.

1.2. A aquisicdo sera feita de forma parcelada, de acordo com a efetiva necessidade
observada no ambito no Ministério Publico de Sergipe.

1.3. Detalhamento do objeto do Termo de Referéncia:

Grupo unico:

ITEM

DESCRIGAO

I-GESP

UNID. DE
MEDIDA

QTDE| VALOR

UNIT.

VALOR
TOTAL

PAPEL HIGIENICO
BRANCO C/ 8 ROLOS
tipo Big-Rool de 300m x

10cm, neutro (folha
simples), composicao:
100% fibras celulésicas
virgens, gramatura 17g

166532-4

Pct.

400 |R$ 72,87

R$ 29.148,00

GARRAFA TERMICA
com revestimento
externo em plastico,
capacidade 1000ml,
ampola de vidro, com
pressao e alca,
(referéncia: Invicta,
Termolar ou similar)

311338-8

Und.

40 |R$ 52,77

R$ 2.110,80

GUARDANAPO DE
PAPEL, de papel folha
simples gofrado macio,
branco 23cm x 22 cm

(pacotes com 100
guardanapos)

257524-8

Pct.

868 | R$ 2,52

R$ 2.187,36

MEXEDOR P/ CAFE
pacote com 200;

composigao: poliestireno

373234-7

Pct.

272 |R$ 10,09

R$ 2.744,48

Ministério Publico do Estado de Sergipe — Divisdo de Material, Enderego: Av. Conselheiro Carlos Alberto Barros
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cristal e corante atoxico,
plastico (ps); cristal; no
formato remo; medindo
9cm; embalado em saco
plastico atédxico.

5 |PANO DE PRATO LISO, 353745-5 Und. 38 | R$ 3,67
branco, medindo no
minimo 45 x 60 cm,

100% algodéo, bordas

nas laterais

R$ 139,46

6 |COPO DESCARTAVEL 219015-0 Pct. 771 | R$ 7,05
PARA AGUA 200 ML,
material
plasticopoliestireno (PS).
pacote com 100
unidades, na cor branco
leitoso. O produto
devera ser fabricado em
conformidade com a
NBR n° 14865, e em sua
embalagem devera
apresentar certificacao
do INMETRO.

R$ 5.435,55

TOTAL R$ 41.765,65

1.4. Os itens objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns, conforme
disposto no art. 6°, inciso XllI, da Lei n® 14.133/2021. O fornecimento dos produtos
devera ser realizado por pessoa juridica.

1.5. As propostas apresentadas deverdo conter especificagbes detalhadas dos
produtos oferecidos, mencionando, sobretudo, marca, componentes e demais
referéncias que permitam a perfeita analise da oferta. E facultado ao proponente o
envio de fotos ou catalogos dos materiais, bem como a indicacdo de sitios
eletrbnicos onde possam ser verificadas as caracteristicas dos produtos
disponibilizados.

1.6. Justificativa para nao parcelamento da contratagcio: nao se verifica a viabilidade
de parcelamento da solugao, pois o0 objeto se constitui de grupo Unico que demanda
solugdo unificada, a ser atendida pelo mesmo fornecedor. A opgéo pela reunido em
um unico grupo considerou a identidade dos itens a serem contratados e a

cronologia de execuc¢do. Ademais, uma eventual divisdo no presente processo
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submeteria a Administracdo a risco de mercado, ja que empresas diferentes, ainda
que do mesmo ramo de atividade, possuem diferenciagdes de ordem econdmico-
financeiras, estruturais, de logistica, dentre outras. Isso resultaria em capacidades
distintas de prestagao de servicgo, dificultando o controle e expondo a execugao dos
contratos a possiveis niveis de servico inferiores ao demandado pela Contratante. A
contratacdo por itens geraria atas de registro de precos diversas, dificultando o
controle e onerando a atividade da Administragcao Publica. Ademais, o agrupamento
contribuirda para o aumento da atratividade e competitividade entre os licitantes,
observando-se que a contratacéo por itens ndo despertaria o interesse do mercado,
em razdo dos prec¢os individualmente considerados.

1.7. Nos termos do art. 84 da Lei n°® 14.133/2021, a Ata de Registro de Precos tera
validade de 01 (um) ano, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que se

comprove a vantajosidade dos pregos.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

2.1. Justifica-se a presente contratacdo na necessidade de suprir o estoque do
Setor de Almoxarifado no periodo de 12 (doze) meses, perpassando 0s exercicios
2024 e 2025, visando ao adequado e tempestivo abastecimento das unidades do
Ministério Publico de Sergipe, em sua sede e no Interior do Estado.

2.2. A opgao pelo registro de precos fundamenta-se na necessidade de flexibilizar a
aquisicao dos produtos de acordo com a demanda e as estimativas de consumo das
diversas unidades da Instituicdo, respeitando a disponibilidade financeira do Orgéo
e, ainda, evitando-se o armazenamento desnecessario de grandes quantidades de

materiais e favorecendo a conservagao dos itens.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A aquisicdo de materiais de copa/cozinha e limpeza é necessaria para suprir 0

estoque do Setor de Almoxarifado, viabilizando o atendimento a demanda das

Ministério Publico do Estado de Sergipe — Divisdo de Material, Enderego: Av. Conselheiro Carlos Alberto Barros
Sampaio, 505-Centro Administrativo Gov. Augusto Franco — Bairro: Capucho Aracaju-Sergipe - CEP: 49081-010
Telefone: (79) 3209 2876 / 32092877 E-mail: licitacao@mpse.mp.br


mailto:licitacao@mpse.mp.br

CRIO
2 2
.

)

M/4,/

MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE MATERIAL

diversas unidades do MPSE, na Capital e no Interior, que utilizam os produtos
rotineiramente.

3.2. O Setor de Almoxarifado realizou levantamento tendo por base a média de
consumo dos ultimos 12 (doze) meses, acrescentando, ainda, uma margem de
seguranga ao quantitativo estimado anual. A memodria de calculo que levou aos
quantitativos indicados pela Unidade Requisitante encontra-se descrita no Estudo
Técnico Preliminar pertinente a presente contratacao.

3.3. A Unidade Requisitante (Setor de Almoxarifado), ciente da essencialidade dos
materiais para a Instituicdo e para o bom atendimento ao publico externo, formalizou
a presente demanda, visando a fixacdo de valores para os itens a serem adquiridos
periodicamente, de acordo com a efetiva necessidade. A formagao de ata de registro
de precos foi proposta por estar evidenciada, em razao do objeto, a impossibilidade
de precisar-se o0 quantitativo a ser utilizado durante o periodo, que pode variar em
decorréncia de diversos fatores, tais como: criacido de novas unidades, acréscimo
de atividades, realizagdo de eventos, dentre outros. Além disso, a opcéo pela ata de
registro de precos possibilita a realizagdo de entregas parceladas, evitando a
estocagem de materiais em excesso, do que poderia decorrer o0 perecimento de
produtos e, com isso, a ocorréncia de prejuizos para o Org&o. A utilizagdo da ata de
registro de pregos permitira que somente a quantidade necessaria seja adquirida,
evitando desperdicios e gastos desnecessarios, respeitando-se a disponibilidade
orgcamentaria da Instituicdo. Por fim, a formacdo de ata de registro de precos
contribuira para o atendimento das necessidades do MPSE de maneira mais célere,

sem que sejam realizados diversos processos de contratagao ao longo do periodo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Das condig¢6es/exigéncias da contratagao

4.1.1. O material de copa/cozinha e limpeza fornecido devera ser de boa
qualidade, mantendo a mesma matéria-prima ja utilizada ou superior, ndo sendo
aceitos materiais de qualidade inferior; deverdo ser fornecidos lacrados, em

embalagem adequada que permita o seu transporte e acondicionamento favoraveis
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a manutencao de sua qualidade, sem que haja dobraduras, contato com agua ou
facilite a exposicdo a qualquer agente que provoque perda de qualidade, devendo
conter rétulo com descricao dos materiais e respectivas quantidades para uma facil
identificagdo e conferéncia. Além disso, os materiais e respectivas embalagens
devem ser, preferencialmente, reciclados e/ou reciclaveis, sem desperdicio de
matéria-prima, em razdo do compromisso coletivo com o0 meio ambiente e
sustentabilidade.
4.2. Da garantia contratual

4.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao prevista no art. 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133/2021.
4.3. Da subcontratagao

4.3.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto deste Termo de
Referéncia.
4.4. Da localizagcao da Contratada:

4.1.1. Em atendimento ao disposto no art. 2° da Lei Estadual n°® 8.747/2020, a

empresa contratada devera estar localizada no Estado de Sergipe.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Da forma e do prazo de entrega

5.1.1. A entrega dos materiais devera ser realizada de acordo com a
solicitacdo do MPSE, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar do recebimento da
respectiva Nota de Empenho pela empresa. A entrega sera, portanto, parcelada,
abatendo-se a quantidade efetivamente fornecida do saldo existente na Ata de
Registro de Precos.

5.1.2. A entrega devera ser realizada na sede do Ministério Publico do Estado
de Sergipe, que esta situada na Av. Conselheiro Carlos Alberto Barros Sampaio, n°
505, Centro Administrativo Gov. Augusto Franco, Bairro Capucho, Aracaju/SE - CEP:
49081-010. A entrega devera ser realizada em dias uteis, das 7h as 13h, e devera
ser previamente agendada junto ao Setor de Almoxarifado, através dos telefones
(79) 3209-2800 ou (79) 3209-2801 ou do e-mail almoxarifado@mpse.mp.br.
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5.2. Deveres e responsabilidades do MPSE

5.2.1. A Contratante devera acompanhar, fiscalizar, conferir e zelar pela boa
qualidade dos produtos recebidos, de acordo com as especificagdes exigidas.

5.2.2. A Contratante devera prestar todas as informacgdes e esclarecimentos
necessarios para a execugao do objeto deste Termo de Referéncia.

5.2.2.1. Se for necessario, o MPSE, através do Setor de Almoxarifado,
providenciara a entrega de amostra dos produtos a empresa Contratada, para fins
de verificagao das especificagdes, qualidade e personalizagdes.

5.2.3. A Contratante devera designar um servidor para atuar como fiscal, e
este, dentre outras atribui¢cdes, sera responsavel por atestar a fatura.

5.2.4. A Contratante devera atestar o recebimento do objeto, rejeitando o que
nao estiver de acordo por meio de notificagdo a Contratada.

5.2.5. O MPSE devera realizar o pagamento a Contratada, conforme previsto
neste Termo de Referéncia, apés o cumprimento de todas as formalidades legais.

5.2.6. A Contratante podera exigir, a qualquer tempo, a comprovacao das
condi¢gdes da empresa que ensejaram a sua contratagao.

5.2.7. A Contratante devera documentar as ocorréncias havidas na execucao
do objeto.

5.2.8. A Contratante devera relatar, por escrito e com a devida comprovacéo,
as eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas na execug¢ao do
objeto.

5.3. Deveres e responsabilidades da Contratada

5.3.1. A empresa devera executar o fornecimento dos produtos rigorosamente
de acordo com as especificagdes constantes deste termo, da proposta apresentada
e da ata firmada, devendo também cumprir os prazos estabelecidos nos referidos
instrumentos.

5.3.1.1. Os produtos deverao ser entregues em perfeitas condicoes e
embalados adequadamente, de maneira a assegurar sua integridade.

5.3.1.2. A empresa devera comunicar a Contratante, com ao menos 24h
(vinte e quatro horas) de antecedéncia da data da entrega, os motivos que

impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao.
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5.3.2. A Contratada nao podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a
execucao do objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia anuéncia do Ministério
Publico do Estado de Sergipe.

5.3.3. Os custos com o frete/transporte dos produtos caberdo unicamente a
Contratada, inclusive o decorrente de eventual ndo aprovagdo no ato do
recebimento provisorio.

5.3.4. Quando do acesso da Contratada as dependéncias do MPSE, todas as
normas atinentes a seguranga institucional deverao ser cumpridas.

5.3.5. A Contratada é responsavel pela mao de obra e equipamentos
eventualmente necessarios para entrega e descarga dos materiais na sede do
MPSE, nao sendo disponibilizados servidores ou colaboradores da Instituicao para a
realizagao da tarefa.

5.3.6. Durante a execucao do objeto, a Contratada é responsavel por
eventuais danos causados ao MPSE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, ndo reduzindo ou excluindo esta responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento do Orgao.

5.3.7. A empresa devera responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢ao do acordo.

5.3.8. A empresa devera manter todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacdo durante a execugao do instrumento.

5.3.9. A Contratada garantira todos os materiais fornecidos, de acordo com a
legislagao vigente.

5.3.10. A empresa ficara obrigada a substituir, reparar ou corrigir, as suas
expensas, no todo ou em parte, os materiais que apresentarem vicios, defeitos ou
imperfeigdes.

5.3.11. No caso de posterior identificacdo de incongruéncia entre a mercadoria
recebida e o que foi solicitado, fica a Contratada obrigada a realizar a retirada dos
materiais no prazo de 05 (cinco) dias uteis, com ou sem substitui¢do, a fim de liberar

0 espaco fisico no Setor de Almoxarifado.

6. IMPACTOS AMBIENTAIS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE
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6.1. A Contratada devera adotar boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para
a racionalizacéo e otimizacdo do uso dos recursos, bem como para a reducédo dos
impactos ambientais.

6.2. Os quantitativos indicados decorrem de um levantamento responsavel realizado
pela Unidade Requisitante, com base na média de consumo do Orgéo, somada a
uma margem de seguranca. A conduta é fundamental para evitar a ocupagao de
espaco fisico além do necessario e viabilizar a guarda adequada dos materiais,

evitando perdas e desperdicios de recursos.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas, com o estabelecido neste instrumento e com as normas da Lei
n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre o Orgdo e a Contratada deverdo ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

7.4. O Orgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o Orgédo podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial de
apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da Contratada (quando
houver), do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.
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7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) seu(s)
fiscal(is) ou pelos respectivos substitutos, em conformidade com o art. 117 da Lei n°
14.133/2021, e a Portaria n° 88/2024, do Ministério Publico de Sergipe, que
regulamenta as rotinas administrativas aplicaveis a gestdo e a fiscalizacdo de
contratos.
7.7. O Fiscal Técnico do Contrato acompanhara a sua execugao, com o objetivo de
avaliar a entrega do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo e o modo de prestagdo ou execucdo do objeto
estao compativeis com os indicadores estabelecidos no processo de contratacao,
para fins de realizagdo do pagamento, conforme resultado pretendido pelo MPSE,
com eventual auxilio da Fiscalizagdo Administrativa.

7.7.1. Constituem atribuicbes e responsabilidades do Fiscal Técnico do
Contrato:

I — Conhecer todo o processo da contratacdo com seus artefatos (edital
de licitagdo, autorizacdo de contratacdo direta e/ou aviso de dispensa eletronica e
seus anexos), a proposta vencedora, o contrato e seus eventuais aditivos, bem
como as suas atribuicbes para o exercicio das atividades de fiscalizagcdo e
providenciar a obtengcdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para
aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

Il — Receber provisoriamente o objeto do contrato, na forma do art. 11,
inciso |, da Portaria n° 88/2024, do Ministério Publico de Sergipe, em consonancia
com as suas atribuigdes, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucao do contrato e demais documentos que julgar necessarios;

Il — Acompanhar e fiscalizar in loco a execugao do objeto, verificando a
sua aderéncia aos termos contratuais e aferindo se a quantidade, a qualidade, a
validade, os valores e precos pactuados, o prazo de entrega, as especificagbes e o
modo de execugdo, dentre outros, estdo compativeis com o estabelecido no
instrumento contratual, apontando as faltas ou defeitos observados;

IV — Analisar notas fiscais, faturas ou similares, conferindo a adequacéao
entre os pregos e valores faturados e os materiais entregues e/ou servigos
executados, bem como o respeito ao cronograma de desembolso previsto no

contrato;
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V — Atestar a entrega dos materiais e/ou a prestacdo dos servigos
(Anexo | da Portaria n® 88/2024, do Ministério Publico de Sergipe), apos conferéncia
prévia do objeto contratado, para fins de recebimento definitivo;

VI — Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do instrumento, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

VIl — Emitir notificagbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corre¢ao;

VIII — Elaborar Relatério de Analise Técnica (Anexo Ill da Portaria n°
88/2024, do Ministério Publico de Sergipe), contendo o registro, a andlise e a
conclusdo acerca da execugao do contrato, em consondncia com suas atribuicoes,
para fins de recebimento definitivo do objeto;

IX — Comunicar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, a necessidade
de prorrogagdes e alteragdes do contrato, as ocorréncias que possam prejudicar o
bom andamento do objeto, as indicagbes de glosas, as irregularidades cometidas
passiveis de penalidade e demais informagdes necessarias ao fiel acompanhamento
da execucao contratual;

X — Providenciar a emissao de ordens de compra ou de servigo
necessarias para a execugao do objeto contratado;

XI — Encaminhar ao Gestor do Contrato as questdes que ultrapassam o
ambito das suas atribuicdes, para que possam ser solucionadas.

7.8. O Fiscal Administrativo do Contrato acompanhara os aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, de acordo
com a natureza do objeto, bem como se estdo sendo mantidas as condigbes
contratuais.

7.8.1. Constituem atribuicdes e responsabilidades do Fiscal Administrativo do
Contrato:

| — Conhecer todo o processo da contratagao com seus artefatos (edital
de licitagdo, autorizacado de contratacao direta e/ou aviso de dispensa eletrénica e
seus anexos), a proposta vencedora, o contrato e seus eventuais aditivos, bem

como as suas atribuicbes para o exercicio das atividades de fiscalizacdo e
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providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para
aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

Il — Prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato, com a
realizagao das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato
e a formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il — Acompanhar e fiscalizar os aspectos administrativos na execucgéo do
objeto contratual quanto as obrigagbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, de
acordo com a natureza do objeto, bem como quanto as providéncias tempestivas
nos casos de inadimplemento;

IV — Verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da Contratada,
com a solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

V — Solicitar a Contratada a documentagao necessaria para a realizacao
de suas fungdes, inclusive a relacdo de funcionarios que prestam servicos nas
dependéncias do MPSE, e proceder com a devida fiscalizagao;

VI — Comunicar a Contratada as pendéncias quanto a regularidade
fiscal, previdenciaria e trabalhista, concedendo prazo para o seu adimplemento;

VIl — Comunicar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, as
irregularidades cometidas passiveis de penalidade, sobretudo quanto as obrigacbes
€ encargos sociais e trabalhistas, e demais informagbes necessarias ao fiel
acompanhamento da execuc¢ao contratual;

VIl — Elaborar Relatério de Analise Administrativa (Anexo V da Portaria
n® 88/2024, do Ministério Publico de Sergipe), contendo o registro, a analise e a
conclusao acerca da execucao do contrato, em consonancia com suas atribuicoes;

IX — Elaborar registro proéprio e individualizado para cada contrato, no
qual constarao todas as ocorréncias relativas as suas competéncias;

X — Encaminhar ao Gestor do Contrato as questdes que ultrapassam o
ambito das suas atribui¢gdes para que possam ser solucionadas.

7.9. O Gestor do Contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais
quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, de acordo com a
natureza do objeto, bem como se estdo sendo mantidas as condi¢gdes contratuais.

7.9.1. Constituem atribui¢des e responsabilidades do Gestor do Contrato:
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| - Conhecer todo o processo da contratagdo com seus artefatos (edital
de licitagdo, autorizagcado de contratagao direta e/ou aviso de dispensa eletrénica e
seus anexos), a proposta vencedora, o contrato e seus eventuais aditivos, bem
como as suas atribuicées para o exercicio das atividades de gestao e providenciar a
obtencido de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em
que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

Il — Coordenar as atividades relacionadas a Fiscalizacdo Técnica e
Administrativa, além dos atos preparatérios a instrugdo processual e a formalizagao
dos procedimentos de prorrogagao, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicagao de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il — Verificar junto aos Fiscais de Contrato se os prazos de entrega,
especificagdes, precos, valores e quantidades dos bens e/ou servigos encontram-se
de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, e assegurar-se do
cumprimento integral das obriga¢cdes contratuais assumidas, com qualidade e em
respeito a legislagao vigente;

IV — Manter controles adequados e efetivos dos contratos sob sua
gestdo, do qual constarao todas as ocorréncias relacionadas a execugao, inclusive o
controle do saldo contratual, com base nas informacdes e relatorios apresentados
pelos fiscais;

VI — Exigir que a empresa contratada cumpra o que foi pactuado,
notificando-a, por escrito, quando forem constatados inadimplementos contratuais,
para, dentro de um prazo razoavel, elaborar manifestacao e solugdo do problema,
quando motivado pela Fiscalizagao Técnica e Administrativa do Contrato;

VIl — Encaminhar ao Fiscal Técnico do Contrato ou a Comissado de
Recebimento, documento fiscal referente ao fornecimento de bem, a prestacao de
servico ou a execugao de obra (Anexo Il da Portaria n°® 88/2024, do Ministério
Publico de Sergipe), para o seu devido atesto;

VIl — Receber em definitivo bens, obras e servigos, na forma do art. 11,
inciso Il da Portaria n°® 88/2024, do Ministério Publico de Sergipe, para posterior
encaminhamento de todo o processo para pagamento integral, ou de parcela do
contrato.
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7.10. O Gestor do Contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitagédo da Contratada, juntamente com o Fiscal Administrativo do Contrato, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

7.11. O Gestor do Contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais de
todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior, aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7.12. O Gestor do Contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigacbes
assumidas pela Contratada, com meng¢do ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

7.13. O Gestor do Contrato tomara providéncias visando a formalizagao de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021.

7.14. Nao obstante a empresa contratada seja a unica e exclusiva responsavel pela
execucao do objeto, o Ministério Publico do Estado de Sergipe reserva-se o direito
de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer
a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os atos pertinentes. O gerenciamento
da Ata de Registro de Precos cabera a Divisdo de Material do MPSE; a fiscalizacao

técnica, por sua vez, sera realizada pelo Setor de Almoxarifado.

8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

8.1. Do recebimento do objeto
8.1.1. O recebimento do objeto deste Termo de Referéncia sera feito na forma
prevista no art. 140, inciso |, da Lei n® 14.133/21:
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a) Provisoriamente: imediatamente apdés a entrega, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade do material com as especifica¢cdes exigidas;

b) Definitivamente: apds a constatagdo da adequacao do material as
condicOes especificadas neste instrumento. O recebimento definitivo sera feito
mediante atesto na nota fiscal.

8.1.2. O Setor de Almoxarifado procedera com o recebimento provisorio,
quando avaliara as condigdes dos materiais fornecidos pela empresa.

8.1.2.1. Caso nao seja aprovado o recebimento provisoério, a Contratada
tera o prazo de 05 (cinco) dias corridos para solucionar as pendéncias apontadas
pela fiscalizacao, ficando suspenso o prazo de recebimento definitivo dos produtos.

8.1.3. O recebimento definitivo devera ocorrer no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, contados do recebimento provisério, observadas as condigdes acima
estabelecidas.

8.1.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do fornecimento nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato.

8.2. Do pagamento

8.2.1. Verificada a qualidade dos produtos fornecidos e/ou dos servigos
prestados e a compatibilidade com as exigéncias deste termo, da proposta
apresentada pela empresa e do instrumento celebrado, proceder-se-a com os
trAmites pertinentes a realizagdo do pagamento, que ocorrera em até 05 (cinco) dias
uteis, contados do atesto definitivo na nota fiscal correspondente aos itens
efetivamente fornecidos.

8.2.2. A Contratada devera comprovar a regularidade junto ao FGTS, bem
como apresentar as certiddes negativas de débitos municipal, estadual, federal e
trabalhista, além da nota fiscal/fatura referente a execugao do objeto.

8.2.3. A nota fiscal/fatura apresentada devera observar as regras relativas ao
destaque do imposto de renda incidente na fonte — IRRF, de acordo com as
diretrizes do Decreto Estadual n° 331/2023 e disposi¢coes correlatas. Caso a
Contratada seja isenta, imune ou Optante pelo Simples, a nota fiscal/fatura devera

ser acompanhada da respectiva documentagdo comprobatoria.
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8.2.4. Os documentos supracitados, os quais sao imprescindiveis para a
concretizagdo do pagamento, deverdo ser apresentados a Diretoria Administrativa
para conferéncia, cabendo ao fiscal designado atestar a respectiva nota fiscal,
desde que constate que tudo esta em conformidade com este Termo de Referéncia.

8.2.5. Constatada a regularidade da Contratada e atestado o recebimento dos
produtos na nota fiscal apresentada, esta sera encaminhada a Diretoria Financeira
para pagamento.

8.2.6. Caso a empresa deixe de cumprir quaisquer das obrigagdes assumidas,
o Ministério Publico de Sergipe podera determinar a sustagdo do pagamento.

8.2.7. Se a Contratada der causa a atraso no pagamento da fatura, ndo sera
possivel a sua atualizagdo monetaria.

8.2.8. Em caso de atraso na realizagdo do pagamento, sem que a Contratada
tenha concorrido para tanto, incidira multa de 2% (dois por cento) sobre o valor
contratado, além de juros de mora na ordem de 1% (um por cento) ao més e

correcao monetaria pelo IGP-DI.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo total estimado da contratagdo é de R$ 41.765,65 (quarenta e um mil,
setecentos e sessenta e cinco reais e sessenta e cinco centavos), conforme valores

apostos anteriormente, os quais foram obtidos na fase pesquisa de precos.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacido correrdo a conta de
recursos especificos consignados ao Ministério Publico do Estado de Sergipe.
10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:

a) Unidade Orgamentaria:

b) Fonte de Recursos:

¢) Funcao/Subfungao/Programa:

d) Grupo de Despesa:
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11. FORMA DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

Forma de Selegao

( X') Pregéo Eletronico
() Concorréncia

() Dispensa de Licitagao
() Outra:

Hipoéteses p/ Utilizacao do Sistema de Registro de Precos
( X ) Necessidade de contratagbes permanentes ou frequentes devido as caracteristicas do
objeto.
( X ) E conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagdo de
servigos remunerados por unidade de medida, por quantidade de horas de servigo ou em regime
de tarefa.

() E conveniente para atendimento a mais de um 6rg&o ou entidade.

( X ) Néo é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela administracao,
devido a natureza do objeto.

Execucao de obras e servigos de engenharia:
() Existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
() Necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

) Nao sera utilizado o Sistema de Registro de Precos.

Critério de Julgamento

) Menor preco por item

) Menor precgo global

) Maior desconto

A~ |~ |~ |~

) Outro:

12. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

12.1. Os critérios de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-
financeira serao previstos no edital.
12.2. Qualificacao técnica:

12.2.1. Comprovagdo através de atestado(s) de capacidade técnica
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual esteja

expressa a aptidao do interessado no fornecimento do objeto para uma quantidade
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minima de 50% (cinquenta por cento) da quantidade a ser registrada através da
presente contratagdo.

12.2.2. Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

12.2.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

12.2.4. A pessoa juridica emissora do atestado de capacidade técnica devera
ser usuaria do objeto fornecido, ndo sendo aceitos atestados emitidos por quaisquer

intermediarios.

13. EXTINGAO DO CONTRATO

13.1. Constituirdao motivos para a extingdo do contrato, a qual devera ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e ampla
defesa, as situacOes previstas nos incisos | a IX do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.
13.2. A extingdo do contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso
de descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

b) consensual, por acordo entre as partes, por conciliagao, por mediagdo ou
por comité de resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

c) determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula
compromissoria ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.
13.3. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingao
consensual deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.
13.4. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo podera acarretar as
consequéncias indicadas no art. 139 da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das

sangdes previstas no mesmo Diploma Legal.
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13.5. O termo de rescisdo sera precedido de relatério indicativo dos seguintes
aspectos, conforme o caso:

13.5.1. Balangco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

13.5.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.5.3. Indenizacbes e multas.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O licitante/Contratado que incorrer na pratica de infracdo prevista no art. 155
da Lei n° 14.133/2021 esta sujeito as disposigdes previstas no art. 156 e seguintes
da referida norma.
14.2. As sancgdes relativas a adverténcias, inexecucéao total ou parcial, impedimento
de licitar e contratar e se, for o caso, declaragao de inidoneidade, serao previstas no
edital.
14.3. Na hipétese de atraso na execugédo do objeto, a Contratada estara sujeita a
penalidade de multa, observados os seguintes parametros:

a) 1% (um por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso, até o 20°
(vigésimo) dia;

b) 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato, a partir do 21° (vigésimo
primeiro) dia de atraso, o que podera ensejar a rescisao contratual, sem prejuizo da

aplicacao das demais penalidades previstas na Lei n° 14.133/21.

15. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS, SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

15.1. As partes contratantes declaram ter conhecimento das regras da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais, comprometendo-se a observa-las no cumprimento
das obrigagbes assumidas em razdo desta relagdo, na medida de suas atividades e
responsabilidades e, ainda:

15.1.1. A Contratante podera tratar dados pessoais do(s) representante(s)

legal(is) da Contratada, inclusive transferi-los e compartilha-los para outras
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empresas ou organizagdes que estejam em conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD) e tenham estabelecido e adotado medidas de
seguranga da informacado, desde que tais acbes sejam necessarias para o
desenvolvimento dos procedimentos e atividades da Contratante e estejam
fundamentadas por uma das bases legais que autorizam o tratamento.

15.1.2. Em nenhum caso, os dados pessoais do(s) representante(s) legal(is)
da Contratada serdo expostos sem causa ou justificativa.

15.1.3. A Contratada declara estar ciente de que a Contratante possui Politica
de Privacidade e Tratamento de Dados Pessoais, que respeita e observa as
legislagdes pertinentes ao tema, e que o objetivo é informa-lo sobre a importancia
da privacidade nas relagdes contratuais e sobre a necessidade de pautar suas
atividades administrativas em consonancia com os termos das Politicas Internas e
da LGPD.

15.1.4. No dmbito da relagdo contratual regida por este termo, a Contratada
devera observar a devida reserva em relacao a todas as informagoes de natureza
técnica, administrativa, financeira, processual ou confidencial que sejam de
propriedade da Contratante ou de seus Membros e Servidores e/ou qualquer outra
pessoa ou Instituicdo a que tenha acesso no exercicio de suas fungoes.

15.1.5. Fica acordado pelas partes que, durante e apds o término da relagao
contratual, a Contratada tem a obrigacdo de manter total confidencialidade em
relagcdo aos assuntos descritos neste termo e aos quais tenha acesso em virtude da
contratagao.

15.1.6. A infracdo ao disposto nesta clausula, a qualquer tempo, sujeitara a
parte infratora as indenizac¢des por perdas e danos previstos na legislagao ordinaria,

independentemente da rescisdo imediata do instrumento.

16. DAS DISPOSIGOES GERAIS

16.1. Deveréo ser obedecidas as seguintes condigbes gerais:
16.1.1. DIVERGENCIAS, PRIORIDADES E INTERPRETACOES - para efeito
de interpretacao de divergéncias entre os documentos contratuais, fica estabelecido

que:
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a) Em caso de divergéncias entre o termo de referéncia e as normas da
ABNT (Associacédo Brasileira de Normas Técnicas), prevalecerdao sempre estas
ultimas;

b) Em caso de duvidas quanto a interpretagcao de qualquer documentacgao
e das prescricdes contidas no presente termo de referéncia, sera consultada a

Fiscalizacao do Contrato.

ANEXO Il
PREGAO ELETRONICO - N° 90007/2024
MODELO DE PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGO

AO: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE
PROPOSTA AO PREGAO ELETRONICO — N° 02/2024
1. DADOS DA LICITANTE VENCEDORA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

CIDADE: ESTADO: CEP:

TELEFONE:

E-MAIL:

PESSOA PARA CONTATO:

BANCO:

AG. N°: CONTA CORRENTE:

2. DO PREGO OFERTADO AO OBJETO DO PREGAO ELETRONICO SRP
— N° 90007/2024 DO MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE:
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Grupo Unico

ITEM

DESCRIGAO DO PRODUTO

QUANT. 2024/2025

PRECO UNIT.

TOTAL

01

PAPEL HIGIENICO BRANCO C/ 8
ROLOS tipo Big-Rool de 300m x
10cm, neutro (folha simples),
composigao: 100% fibras celuldsicas
virgens, gramatura 17g

400

02

GARRAFA TERMICA com
revestimento externo em plastico,
capacidade 1000ml, ampola de vidro,
com pressdo e alca,(referéncia:
Invicta, Termolar ou similar)

40

03

GUARDANAPO DE PAPEL, de papel
folha simples gofrado macio, branco
23cm x 22 cm (pacotes com 100
guardanapos)

868
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MEXEDOR P/ CAFE pacote com 200;
composigcdo: poliestireno cristal e
04 |corante atdxico, plastico (ps); cristal; 272
no formato remo; medindo 9cm;
embalado em saco plastico atoxico.

PANO DE PRATO LISO, branco,
5 |medindo no minimo 45 x 60 cm, 38
100% algodéo, bordas nas laterais
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COPO DESCARTAVEL PARA AGUA
200 ML, material plasticopoliestireno
(PS). pacote com 100 unidades, na
cor branco leitoso. O produto devera
ser fabricado em conformidade com a
NBR n° 14865, e em sua embalagem
devera apresentar certificacdo do
INMETRO.

771

PREGCO TOTAL

PRAZO DE VALIDADE DESTA PROPOSTA:

Observacdes:

- Nos pregos acima propostos estao inclusas todas as despesas e custos
diretos e indiretos, como impostos, taxas, fretes e garantia dos produtos
ofertados.

Prazos:

- O prazo para fornecimento dos produtos € de ( ) dias corridos,

contados recebimento da nota de empenho;

- O prazo de garantia dos produtos € de ( ) meses.

- Dados bancarios (banco, agéncia, conta
corrente)
- Contatos para acionamento do atendimento da GARANTIA TECNICA ON
SITE:

Data: / 12024.

PROPONENTE (Carimbo e Assinatura)
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(CNPJ, RAZAO SOCIAL, ENDERECO COM CEP, NUMEROS DE
TELEFONE, E-MAIL)

ANEXO Il
PREGAO ELETRONICO N° 90007/2024
PREGO MAXIMO ADMITIDO PELA ADMINISTRAGAO

O prego maximo que a Administragdo se dispde a pagar pelos itens e o lote

esta descrito na tabela abaixo:

Grupo Unico

DESCRIGAO DO QUANT.

I PRODUTO 2024/2025

PRECO UNIT. TOTAL

PAPEL
HIGIENICO
BRANCO C/ 8
ROLOS tipo Big-
Rool de 300m x
10cm, neutro
(folha simples),
composigao:
100% fibras
celuldsicas
virgens,
gramatura 17g

01 400 R$ 72,87 R$ 29.148,00

GARRAFA
TERMICA com
revestimento
02 externo em 40 R$ 52,77 R$ 2.110,80

plastico,
capacidade
1000ml, ampola

de vidro, com
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pressao e alca,
(referéncia:

Invicta, Termolar
ou similar)

GUARDANAPO
DE PAPEL, de
papel folha
03 simples gofrado 868 R$ 2,52 R$ 2.187,36
macio, branco
23cm x 22 cm
(pacotes com 100
guardanapos)

MEXEDOR P/
CAFE pacote com
200; composicao:
poliestireno cristal
e corante atoxico,
04 plastico (ps); 272 R$ 10,09 R$ 2.744,48
cristal; no formato

remo; medindo

9cm; embalado
em saco plastico
atoxico.

PANO DE PRATO
LISO, branco,
medindo no
5 minimo 45 x 60 38 R$ 3,67 R$ 139,46
cm, 100%
algodao, bordas
nas laterais
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COPO
DESCARTAVEL
PARA AGUA 200

ML, material
plasticopoliestiren
o (PS). pacote
com 100
unidades, na cor
6 branco leitoso. O 771 RS 7.05

produto devera
ser fabricado em
conformidade
com a NBR n°
14865, e em sua
embalagem
devera apresentar
certificagao do
INMETRO.

R$ 5.435,55

PRECO TOTAL

R$ 41.765,65
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ANEXO IV

DECLARACAO DE REGULARIDADE - RESOLUGOES CNMP 01/2005,
07/2006 e 37/2009

A PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE.

Ref.: PROCESSO LICITATORIO N.° 900002/2024 — PREGAO ELETRONICO
N.°© 90002 /2024.

Nome da Empresa:

CNPJ:

Nome do Declarante:

CPF:

Cargo:

Declaro, nos termos da Resolugdo n° 01, de 07 de novembro de 2005,
Resolugao n° 07, de 17 de abril de 2006 e Resolugéo n°® 37, de 28 de abril de
2009, do Conselho Nacional do Ministério Publico, para fins de contratacao

de prestacao de servicos junto a Procuradoria-Geral de Justica — PGJ, que:

(__) a) os sécios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores néo
sdo cbnjuges, companheiros(as) ou parentes, até o terceiro grau, inclusive,
de Membros do Ministério Publico de Sergipe, da Unido e dos Estados e
servidor ocupante no ambito do MPSE, de cargo de diregdo, chefia ou
assessoramento, compreendido o ajuste mediante designagdes ou cessdes
reciprocas em qualquer 6rgao da Administragdo Publica direta e indireta dos

Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.
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(___) b) os sécios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores séo
cbnjuges, companheiros(as) ou parentes, até o terceiro grau, inclusive, de
Membros do Ministério Publico de Sergipe, da Unido e dos Estados e
servidor ocupante no ambito do MPSE, de cargo de dire¢cdo, chefia ou
assessoramento, compreendido o ajuste mediante designagdes ou cessdes
reciprocas em qualquer érgédo da Administragdo Publica direta e indireta dos
Poderes da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, abaixo

identificado(s):

Nome do Membro e/ou

Servidor:

Cargo:

Orgéo de

Lotacao:

Grau de

Parentesco:

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

Aracaju, / /

Assinatura
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ANEXO V

ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° XX/2024

O Ministério Publico de Sergipe, com sede no endereco Av.
Conselheiro Carlos Alberto Barros Sampaio, N° 505 — Centro Administrativo
Gov. Augusto Franco — bairro Capucho, CEP 49.081-000, na cidade de
Aracaju, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 13.168.687/0001-10, neste ato
representado pelo Procurador-Geral de Justica, Excelentissimo Senhor
Manoel Cabral Machado Neto, considerando o julgamento da licitagdo na
modalidade de pregao, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n°
02/2024, publicada no DOF na data de ...../...../2024, processo administrativo
ne .. , RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s)
alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condig¢des
previstas no Edital de licitagdo, sujeitando-se as partes as normas constantes
integralmente na Lei 14.133/2021, Decreto Estadual 342 de 2023 e da
Portaria do MPSE n° 3.176 de 2023, e, em conformidade com as disposi¢oes

a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto o Registro de Precgos, visando a aquisigao
de materiais de copa/cozinha e limpeza, conforme especificacdes,
quantidades, condi¢des e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos,
para suprir o Alimoxarifado do Ministério Publico de Sergipe, conforme padrdes
de seguranga constantes do Pregao Eletrénico — SRP N° 90007/2024, seus
anexos, que passam fazer parte desta Ata, juntamente, com a documentacao
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e proposta de precos apresentados pela licitante classificada em primeiro

lugar.
CLAUSULA SEGUNDA - DOS PREGCOS, ESPECIFICAGOES E
QUANTITATIVOS

2.1 O preco registrado, as especificacbes do objeto, as quantidades de cada
item, fornecedor(es) e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) sao

as que seguem:

ITENS

ITE VALOR VALOR
MATERIAL QUANTIDADE UND
M UNT.(R$) | TOTAL (R$)

01

02

03

04

VALOR TOTAL: R$ XXX(XXXX).

Paragrafo Segundo — Este Instrumento n&o obriga a Procuradoria-Geral de
Justica firmar contratagdes nas quantidades estimadas, podendo ocorrer
licitagbes especificas para a aquisicdo, obedecida a legislagdo pertinente,
sendo assegurado ao detentor do registro a preferéncia de fornecimento em

igualdade de condigdes.

CLAUSULA TERCEIRA - DOTAGAO ORGAMENTARIA
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3.1 As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos
recursos consignados no orgamento da Procuradoria-Geral de Justica de
Sergipe para os exercicios alcangados pelo prazo de validade da Ata de
Registro de Pregos, cujos programas de trabalho e elementos de despesas

especificos constardo na respectiva Nota de Empenho.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA, FORMALIZAGAO DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS.

4.1 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precgos oriunda desta licitagcao
é de 1 ano, contados da data de sua publicagdo no Diario Oficial, podendo
ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde

que comprovado o pre¢o vantajoso.

4.2 A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administragdo Publica a
firmar as contratagdes que deles possam advir, facultada a realizagdo de
licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, sendo assegurado ao
beneficiario do registro preferéncia de fornecimento ou contratacdo em

igualdade de condicbes.

4.3 A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada
pelo 6rgao por intermédio de emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA QUINTA - DA ADESAO E GERENCIA DA ATA DE REGISTRO
DE PREGOS
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5.1 O gerenciamento deste instrumento cabera a Coordenadoria de Divisao

de Material/DAA, no seu aspecto operacional e legal.

5.2 Nao sera admitida a adesao a ata de registro de precos decorrente desta
licitacdo ou desta contratacao direta, conforme justificativa apresentada nos

estudos técnicos preliminares.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO, LOCAL DE ENTREGA E CONDIGOES
DE RECEBIMENTO

6.1 A entrega do(s) objeto(s) sera feita no prazo de 05 (cinco) dias, a contar
do recebimento da respectiva Nota de Empenho, de acordo com as
solicitagdes do Ministério Publico de Sergipe, no Almoxarifado, situado na Av.
Conselheiro Carlos Alberto Barros Sampaio, 505 — Centro Administrativo Gov.
Augusto Franco — Bairro Capucho — Aracaju — Sergipe — CEP: 49.081-000,
de forma parcelada, abatendo-se as quantidades entregues do saldo

existente;

6.2 O prazo maximo para substituicdo dos materiais que ndo atenderem ao
Termo de Referéncia e ao edital sera de 15 (quinze) dias, envolvendo
retirada e devolugdo dos materiais, contados a partir do recebimento das
informacgdes fornecidas pelo Almoxarifado do Ministério Publico de Sergipe.
Decorrido esse prazo e nao havendo a devida substituicdo das mercadorias,
a Diretoria Administrativa do Ministério Publico de Sergipe informara o nao
recebimento da(s) mesma(s), dentro do prazo estipulado, sendo aplicadas as

penalidades legais cabiveis;

6.3 A data e horario para entrega dos materiais deverdao ser agendados

previamente com a Diretoria Administrativa do Ministério Publico de Sergipe

Ministério Publico do Estado de Sergipe — Divisdo de Material, Enderego: Av. Conselheiro Carlos Alberto Barros
Sampaio, 505-Centro Administrativo Gov. Augusto Franco — Bairro: Capucho Aracaju-Sergipe - CEP: 49081-010
Telefone: (79) 3209 2876 / 32092877 E-mail: licitacao@mpse.mp.br


mailto:licitacao@mpse.mp.br

CRIO
2 2
.

)

M/4,/

MINISTERIO PUBLICO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE MATERIAL
através dos telefones: (79) 3209-2896 e 3209-2899, ocorrendo a entrega no

Almoxarifado, no horario de 7:00 as 13:00h.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

7.1 Responsabilizar-se pelo pagamento do material recebido;

7.2 Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar as obriga¢des da contratada por
meio do responsavel pelo recebimento do material, atestando na Nota
Fiscal/Fatura, a efetiva entrega do item, conforme descrito e especificado na

proposta da licitante vencedora;

7.3 Notificar a contratada, por escrito, para a retirada imediata dos materiais,
quando apresentarem problemas relacionados a especificacbes basicas,
e/ou aquele em que for constatado dano em decorréncia de transporte ou

acondicionamento, alusivo as obriga¢gdes da contratada;

7.4 Rejeitar todo ou em parte os produtos entregues em desacordo com as

especificagdes constantes no termo de referéncia;

7.5 Comunicar a contratada, por escrito, quando verificar condi¢cboes
inadequadas ou iminéncia de ocorréncia de falhas encontradas nos

materiais, para a adogao das providéncias saneadoras.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, sem prejuizo das demais exigéncias previstas no ato

convocatoério e anexos, devera:

8.1 Entregar os materiais, estritamente de acordo com as especificagdes
descritas no Termo de Referéncia, no quantitativo estabelecido,

responsabilizando-se pela substituicio dos mesmos na hipdtese de se
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constatar, quando do recebimento pelo Ministério Publico de Sergipe,

desacordo com as referidas especificacdes;

8.2 Remover, as suas expensas, todo o material que estiver em desacordo
com as especificagbes basicas, e/ou aquele em que for constatado dano em
decorréncia de transporte ou acondicionamento, providenciando a
substituicdo do mesmo, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da

notificagdo que lhe for entregue oficialmente;

8.3 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais,

trabalhistas e previdenciarios, resultantes da contratagao;

8.4 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser

solicitados pelo Ministério Publico de Sergipe;

8.5 Providenciar o fornecimento do material descrito na proposta de precos,
quando solicitado, nos seus respectivos quantitativos, no prazo maximo de
15(quinze) dias, a contar da data de recebimento da Nota de Empenho,
enviada através de endereco eletronico ou fax, devendo os materiais serem
entregues no Almoxarifado, situado na Av. Conselheiro Carlos Alberto
Sampaio, 505 — Centro Administrativo Gov. Augusto Franco — Bairro Capucho
— Aracaju — Sergipe — CEP: 49.081-000;

8.6 Providenciar a imediata correcdo de deficiéncias, falhas ou
irregularidades constatadas pelo Ministério Publico de Sergipe nos materiais

entregues.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

9.1. Verificada a qualidade dos materiais fornecido e a compatibilidade com
as exigéncias do termo, da proposta apresentada pela empresa, proceder-

se-a com os tramites pertinentes a realizagdo do pagamento, que ocorrera
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sempre que houver o efetivo fornecimento dos materiais, observando-se o
prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados da data em que for atestada a

respectiva nota fiscal;

9.2 A Contratada devera comprovar a regularidade junto ao FGTS, bem
como apresentar as certiddes negativas de débitos municipal, estadual,
federal e trabalhista além da nota fiscal/fatura referente aos materiais

Entregues;

9.3. Os documentos supracitados, os quais sdo imprescindiveis para a
concretizacdo do pagamento, deverdo ser apresentados a Diretoria
Administrativa para conferéncia, cabendo a Coordenadoria do Apoio
Administrativo do Ministério Publico de Sergipe atestar a respectiva nota
fiscal da instituicido atestar a respectiva nota fiscal, desde que constate que
tudo estda em conformidade com o termo de referéncia e com a ata de

registro de precos confeccionada;

9.4. Constatada a regularidade da Contratada e atestado o recebimento dos
materiais na nota fiscal apresentada, esta sera encaminhada a Diretoria

Financeira para pagamento.

9.5. Em caso de atraso no pagamento, por parte da contratante, incidira
multa de 2% sobre o valor da fatura no més de atraso, juros de mora na

ordem de 1% ao més e correcdo monetaria pelo IGP-DI.

CLAUSULA DECIMA — ALTERAGAO E DO CANCELAMENTO DA ATA OU
DO PRECO REGISTRADO

10.1 Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de

fato que eleve o custo dos bens.
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10.2 A presente Ata de Registro de Pregos ou o preco registrado poderéo ser
cancelados de pleno direito, nas seguintes situagdes:
10.2.1 Pela Procuradoria de Justica:
| — O registro do preco do fornecedor sera cancelado quando o fornecedor:
a) for liberado;

b) ndo cumprir as obrigagdes constantes desta Ata de Registro de Precos,

sem justificativa aceitavel;

¢) ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar

superior aqueles praticados no mercado;

d) sofrer sangéo prevista no inciso IV do art. 156 da Lei (Federal) n® 14.133,
de 1° de abril de 2021; e

e) nao aceitar o prego revisado pela Administragao Publica
Il — A Ata de Registro de Precos sera cancelada, total ou parcialmente:

a) pelo decurso do prazo de vigéncia;

b) quando o fornecedor nao retirar a nota de empenho, ou instrumento
equivalente, no prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa

aceitavel;

¢) quando o Fornecedor ndo assinar a Ordem de Fornecimento no prazo

estabelecido;

d) quando o Fornecedor der causa a rescisdo administrativa da ordem de
Fornecimento decorrente deste Registro de Pregos, nas hipdteses previstas
nos incisos de | a IX do art. 137 da Lei 14.133/21;

d) em qualquer hipétese de inexecugdo total ou parcial da Ordem de

Fornecimento decorrente deste Registro;

f) por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.
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10.2.2 Pelo Fornecedor:

a) Mediante solicitagdo por escrito, comprovando estar impossibilitado de

cumprir as exigéncias desta Ata de Registro de precos;

b) Quando comprovada a ocorréncia de qualquer das hipdteses contidas no
art. 137, Incisos Il, lll e V, da Lei 14.133/21.

10.2 No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa

da Administragao Publica, sera assegurado o contraditério e a ampla defesa.

| — O fornecedor ou prestador sera notificado por meio eletrénico para
apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da

comunicacao.

Paragrafo Primeiro — Ocorrendo cancelamento do prego registrado, o
Fornecedor sera informado por correspondéncia com aviso de recebimento,

a qual sera juntada ao processo administrativo da presente Ata.

Paragrafo Segundo — No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o
endereco do fornecedor, a comunicagao sera feita por publicacdo no Diario
da Justica, por duas vezes consecutivas, considerando-se cancelado o prego

registrado a partir da ultima publicagao.

Paragrafo Terceiro — A solicitacdo do Fornecedor para cancelamento dos
precos registrados podera néo ser aceita pela Procuradoria Geral de Justica,
facultando-se a este nesse caso, a aplicacdo das penalidades previstas na
Ata.

Paragrafo Quarto — Havendo o cancelamento do prego registrado, cessarao

todas as atividades do Fornecedor relativas ao fornecimento do lote/grupo.

Paragrafo Quinto — Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor,
0 6rgédo podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva,

observada a ordem de classificagao.
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Paragrafo Sexto — Caso a Procuradoria-Geral de Justica n&o se utilize da
prerrogativa de cancelar esta Ata, a seu exclusivo critério, podera suspender
a sua execugao e/ou sustar o pagamento das faturas, até que o Fornecedor

cumpra integralmente a condig&do contratual exigida.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA DO CADASTRO RESERVA DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

11.1. Esta estabelecido, no Anexo | desta Ata, o registro dos licitantes que
aceitaram cotar os bens ou servicos com precos iguais ao do licitante

vencedor na sequéncia da classificagao do certame.

11.2. A ordem de classificagao, disposta no subitem anterior, sera respeitada
quando da necessidade de realizacdo das contratacbes nos casos de
exclusao do licitante detentor da ata, nas hipéteses previstas na clausula de

cancelamento dos precos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZAGAO

12.1. Nao obstante a empresa contratada seja a unica e exclusiva
responsavel pela execugdo do objeto, o Ministério Publico do Estado de
Sergipe reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizagdo sobre a entrega dos materiais, diretamente, pelo Setor de

Almoxarifado do Ministério Publico de Sergipe.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PROTEGAO DE DADOS
PESSOAIS, SIGILO E CONFIDENCIALIDADE
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13.1 As partes contratantes declaram ter conhecimento das regras da Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais, se comprometendo a observa-las no
cumprimento das obrigagdes assumidas em razao dessa relagéo, na medida

de suas atividades e responsabilidades e, ainda:

13.1.1 A CONTRATANTE podera tratar dados pessoais do(s)
representante(s) legal(s) da CONTRATADA, inclusive
transferi-los e compartilha-los para outras empresas ou
organizacgdes que estejam em conformidade com a Lei Geral
de Protegdo de Dados (‘LGPD”) e tenham estabelecido e
adotado medidas de seguranga da informagdo, desde que
tais acbes sejam necessarias para o desenvolvimento dos
procedimentos e atividades da CONTRATANTE e estejam
fundamentadas por uma das bases legais que autorizam o

tratamento.

13.1.2 Em nenhum caso, os dados pessoais do(s)
representante(s) legal(s) da CONTRATADA serdo expostos

sem causa ou justificativa.

13.1.3 A CONTRATADA declara estar ciente de que a
CONTRATANTE possui POLITICA DE PRIVACIDADE E
TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS, que respeita e
observa as legislagdes pertinentes sobre o tema, e que o
objetivo é informa-lo sobre a importancia da privacidade nas
relagdes contratuais e sobre a necessidade de pautar suas
atividades administrativas em consonancia com os termos
das POLITICAS INTERNAS e da LGPD.

13.1.4 No ambito da relagdo contratual regida por este
TERMO, a CONTRATADA devera observar a devida reserva
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em relagdo a todas as informacdes de natureza técnica,
administrativa, financeira, processual ou confidencial que
sejam de propriedade da CONTRATANTE ou de seus
Membros e Servidores e/ou qualquer outra pessoa ou

instituicdo a que tenha acesso no exercicio de suas fungdes.

13.1.5 Fica acordado pelas partes que, durante e apds o
término da relagdo contratual, a CONTRATADA tem a
obrigacdo de manter total confidencialidade em relagdo aos
assuntos descritos neste TERMO e aos quais tenha acesso

em virtude do contrato.

13.1.6 A infracdo ao disposto nesta clausula, a qualquer
tempo, sujeitara a parte infratora as indenizag¢des por perdas
e danos previstos na legislagao ordinaria,

independentemente da rescisdo imediata deste termo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES

Além das aplicaveis as infracdes e faltas previstas na legislagao pertinente, a

Contratada esta sujeita as seguintes san¢des administrativas:

14.1. Pela inexecucgao total ou parcial do contrato, o Ministério Publico do
Estado de Sergipe podera, garantida a prévia defesa, aplicar a Contratada as
seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso,

até o 20° (vigésimo) dia;
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c) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato, a partir do 21°
(vigésimo primeiro) dia de atraso, o que ensejara a rescisao contratual, sem

prejuizo das demais penalidades previstas na Lei n°® 14.133/21;

d) Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de

contratar com a Administragao por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

e) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢céo ou até
que seja promovida a reabilitagdo, perante a autoridade que aplicou a
penalidade.

14.2 A aplicacdo da multa ou das demais penalidades ndao impede a rescisao
unilateral do instrumento.

14.3. A multa aplicada, apds regular processo administrativo, sera cobrada

por todos os meios e direitos adquiridos.

14.4. As sancgdes previstas nas alineas “a”, “d” e “e” poderao ser aplicadas
juntamente com as das alineas “b” e “c”, facultada a defesa prévia do

interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

14.5. A critério da Administracdo, poderdo ser suspensas as penalidades, no
todo ou em parte, quando o atraso for devidamente justificado pela
Contratada e aceito pela Contratante, que fixara novo prazo, este

improrrogavel, para a completa execucéo das obrigacbes assumidas.

14.6 Outras sancgbdes poderdo ser previstas no edital do procedimento

licitatorio e/ou em eventual instrumento contratual a ser celebrado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

15.1. As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposi¢oes:
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| — Todas as alteragbes que se fizerem necessarias serdo registradas por
intermédio de lavratura de termo aditivo a presente Ata de Registro de

Precos;

Il — Integram a esta Ata, o Edital de Pregao Eletrénico — SRP n° XX/2024 e
seus anexos e as propostas das empresas classificadas para cada grupo,

por lote;

Il - E vedado caucionar ou utilizar o presente contrato para qualquer
operacao financeira, sem prévia e expressa autorizacdo da Procuradoria-

Geral de Justica.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais

resultantes deste edital sera o da Comarca de Aracaju/SE.

16.2. E por estarem, assim, justas e contratadas, as partes assinam o
presente, em duas vias de igual teor e forma, na presenca de duas

testemunhas.

Aracaju, XX de margo de 2024.

X

Manoel Cabral Machado Neto
Procurador Geral de Justica

X

Empresa : XX XX

CRPJ: XX
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CPF:
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